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АДМИНИСТРАЦИЯ КРУГЛЯНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

АЗОВСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

26.05.2015 г.                                                №  46                                      с. Круглое
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Утверждение схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории»

В соответствии  Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 г.               № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом РФ, Градостроительным кодексом РФ, Администрация Круглянского  сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить  административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»  (приложение).

2. Данное постановление подлежит обнародованию путем размещения на официальном сайте Круглянского сельского поселения www.krugsp.ru и на информационном стенде в Администрации Круглянского сельского поселения.
3. Данное постановление вступает в законную силу со дня его подписания.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на специалиста по земельным и имущественным отношениям Круглянского сельского поселения Ж.М. Гербер.
Глава Круглянского
сельского поселения






Н.П. Горностаев
                                                                                             Приложение
к постановлению Администрации

                                                                                      Круглянского сельского поселения 

                                                                                      от 26.05.2015 г. №  46
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

« Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»   

 1. Общие положения

 1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги   «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»  (далее - Регламент) разработан в целях установления единых требований к процедуре  рассмотрения, перечню документов и согласований, необходимых для исполнения муниципальной услуги, доступности результатов исполнения муниципальной услуги, а так же определяет последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц или муниципальных служащих.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется: 

 - физическим и юридическим лицам или уполномоченным ими лицам.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 2.1. Наименование муниципальной услуги – «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»    (далее – муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Круглянского сельского поселения (далее - администрация). 

Адрес: 346772, Ростовская область, Азовский район, с. Круглое, ул. Мира, 64-г.

телефон (факс) 8(86342)7-23-12
адрес электронной почты: sp01008@donpac.ru
официальный сайт Круглянского сельского поселения www.krugsp.ru 

Режим работы:

	         Дни недели
	Периоды и часы работы


	         Понедельник -                                                                                

         Пятница

	8-00 до 16-00, перерыв 12-00 до 13-00




         Суббота – воскресенье  выходные дни.

2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1)  Конституцией Российской Федерации;                                                                                            
2) Земельным кодексом Российской Федерации;

3) Градостроительным кодексом Российской Федерации;

4) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5) Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

6) Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

7) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

8) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

9) Приказом Минэкономразвития от 27.11.2014 № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;

10) Уставом муниципального образования «Круглянское сельское поселение;

11) Иными нормативно-правовыми актами РФ, Ростовской области, Круглянского сельского поселения;

12) Настоящим административным регламентом.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача (направление) заявителю постановления администрации поселения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории с приложением такой схемы;

- выдача (направление) заявителю письма об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем

2.5.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет в Администрацию Круглянского сельского поселения следующие документы:

- заявление;

Физические лица в заявлении указывают фамилию, имя, отчество, адрес проживания, адрес регистрации, реквизиты документа, удостоверяющего личность, контактные телефоны, адрес электронной почты (при наличии). При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Юридические лица предоставляют заявления, указав полное наименование организации, ИНН, ОГРН, юридический адрес, почтовый адрес, фамилию, имя, отчество руководителя, контактные телефоны, адрес электронной почты (при наличии).

В заявлении указываются: цель использования земельного участка, площадь земельного участка, адрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка, кадастровый номер земельного участка (при наличии) или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка (при наличии), перечень зданий, строений, сооружений, объектов незавершенного строительства (при наличии таких объектов на земельном участке), испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки (в собственность или аренду).

В случае, если на земельном участке находится объект (объекты) недвижимости, принадлежащий(-ие) нескольким лицам, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги должны обратиться все правообладатели объекта недвижимости. 

Заявление подписывается заявителем лично либо его уполномоченным представителем.
2.5.2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица. 

2.5.3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

2.5.4. Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписка из государственных реестров о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.5.5. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на образуемом земельном участке, или:

2.5.5.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и  

2.5.5.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

2.5.6. Выписка из ЕГРП о правах на образуемый земельный участок или:

2.5.6.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на образуемый земельный участок

2.5.6.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

2.5.7. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление об утверждении схемы, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

2.5.8. К заявлению об утверждении Схемы в форме документа на бумажном носителе прикладывается схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

2.5.9. К заявлению об утверждении Схемы в форме электронного документа прикладывается электронный носитель.

   2.5.10. Документы, указанные в пунктах 2.5.4. - 2.5.5.1., 2.5.6., 2.5.6.1. Регламента, не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением об утверждении Схемы.

В случае, если указанные документы не были представлены заявителем самостоятельно, то запрашиваются администрацией поселения в рамках межведомственного взаимодействия.

   2.5.11. Прием заявлений осуществляется в очной и заочной форме:

очная форма подачи документов – подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов при личном приеме на бумажном носителе в администрации поселения;

заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов посредством почтового отправления, курьером, в администрацию поселения.

Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименование юридического лица – без сокращения, с указанием места его нахождения. 

2.5.12. Для принятия решения по заявлению администрация поселения вправе запрашивать информацию о:

- наличии/отсутствии утвержденного проекта межевания территории, в границах которой расположен земельный участок, указанный в заявлении;

- наличии/отсутствии утвержденного проекта планировки территории, землеустроительной документации на территорию, в границах которой расположен земельный участок, указанный в заявлении;

- наличии/отсутствии ранее принятого решения об утверждении схемы расположения иного земельного участка, расположенного на территории, в границах которой находится земельный участок, указанный в заявлении;

- предельных (максимальных и минимальных) размерах земельных участков, на которые действие градостроительных регламентов не распространяется или в отношении которых градостроительные регламенты не устанавливаются;

- возможности/невозможности разрешенного использования расположенных на образуемых в результате утверждения Схемы земельных участках объектов недвижимости;

- при наличии обременений (ограничений) на образуемые в результате утверждения Схемы земельные участки о возможности/невозможности использования указанных земельных участков в соответствии с разрешенным использованием (при разделе, перераспределении или выделе земельных участков).

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены Приказом Минэкономразвития от 27.11.2014 № 762;

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных Земельным кодексом РФ требований к образуемым земельным участкам:

-  Предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участков, в отношении которых в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности устанавливаются градостроительные регламенты, определяются такими градостроительными регламентами.

-  Предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участков, на которые действие градостроительных регламентов не распространяется или в отношении которых градостроительные регламенты не устанавливаются, определяются в соответствии с Земельным  Кодексом РФ, другими федеральными законами.

-  Границы земельных участков не должны пересекать границы муниципальных образований и (или) границы населенных пунктов.

-  Не допускается раздел, перераспределение или выдел земельных участков, если сохраняемые в отношении образуемых земельных участков обременения (ограничения) не позволяют использовать указанные земельные участки в соответствии с разрешенным использованием.

-  Образование земельных участков не должно приводить к вклиниванию, вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице, невозможности размещения объектов недвижимости и другим препятствующим рациональному использованию и охране земель недостаткам, а также нарушать требования, установленные Земельным Кодексом РФ, другими федеральными законами.

4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.

Решение об отказе в подготовке Схемы, в утверждении Схемы земельного участка доводится до заявителя в письменной форме. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление и прилагаемые к нему документы поданы с нарушением требований, установленных в пункте 2.5.;

- заявление, подданное при личном приеме на бумажном носителе в администрации поселения, имеет подчистки, приписки, исправления, не позволяющие однозначно истолковать его содержание, невозможность прочтения текста такого заявления.

2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.9. Сроки предоставления муниципальной услуги:

2.9.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет от 1 месяца до 2 месяцев со дня поступления заявления в администрацию поселения;

2.9.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут;
2.10. Требования к помещениям.

2.10.1. Требование к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга.

Кабинет размещается на втором этаже здания Администрации Круглянского сельского поселения. Кабинет обеспечен необходимым оборудованием (компьютером, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями,  стульями и столами.

3. Административные процедуры

3.1. Подготовка и утверждение Схемы осуществляется:
1) при предоставлении земельных участков для строительства из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, земель, государственная собственность на которые не разграничена;
2) при предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, земель, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством;
3) при приобретении прав на земельные участки, которые находятся в государственной или муниципальной собственности,  и на которых расположены здания, строения, сооружения;
4) при подготовке предложений об использовании земельных участков, иных объектов недвижимого имущества, находящихся в федеральной собственности, для жилищного строительства, для размещения объектов, предназначенных для производства строительных материалов, изделий, конструкций для целей жилищного строительства, создания промышленных парков, технопарков, бизнес-инкубаторов и иного развития территорий;
5) при предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности;
6) в иных случаях, предусмотренных федеральным законодательством.
При разработке Схемы определяются местоположение границ земельного участка, варианты его использования с учетом размеров, испрашиваемого целевого назначения, разрешенного использования земель и расположенных на нем объектов инженерной, транспортной и социальной инфраструктур, а так же иные характеристики участка.
Подготовка схемы расположения земельного участка в целях:

- его образования для предоставления без проведения торгов может быть обеспечена гражданином или юридическим лицом;

- его образования для проведения аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка может быть обеспечена гражданином или юридическим лицом;

- его образования путем раздела земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и предоставленного юридическому лицу на праве постоянного (бессрочного) пользования, может быть обеспечена указанным юридическим лицом. 

- его образования путем раздела земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве аренды или безвозмездного пользования, может быть обеспечена указанными гражданином или юридическим лицом;

- в целях его образования для последующего изъятия для государственных или муниципальных нужд может быть обеспечена лицом, в пользу которого изымается земельный участок.

В случае образования земельных участков путем перераспределения земельных участков, находящихся в собственности граждан и предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, дачного хозяйства, индивидуального жилищного строительства, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, подготовка схем расположения земельных участков обеспечивается гражданами, являющимися собственниками таких земельных участков.

Срок действия постановления об утверждении Схемы составляет 2 года.

3.2. Последовательность административных процедур при утверждении Схемы земельного участка:
- прием, первичная проверка представленных документов, регистрация и визирование заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- подготовка и направление межведомственных запросов для получения информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги (при ее отсутствии), осмотр с фотофиксацией земельного участка (при необходимости);
- подготовка и выдача (направление) заявителю письма об отказе в утверждении Схемы либо подготовка и выдача (направление) заявителю постановления об утверждении Схемы с сопроводительным письмом. 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении  к Регламенту.

3.2.1. Прием, первичная проверка представленных документов, регистрация и визирование заявления о предоставлении муниципальной услуги либо отказ в приеме заявления.

3.2.1.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала данной административной процедуры, является поступление письменного обращения заявителя в администрацию поселения.

При очной форме обращения специалист администрации поселения, ответственный за выполнение административной процедуры:

- проверяет надлежащее оформление заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- при отсутствии оснований, указанных в п. 2.7 Регламента, осуществляет регистрацию заявления;

- при наличии оснований, указанных в п. 2.7 Регламента, отказывает в приеме заявления, о чем ставит на заявлении отметку об отказе в приеме документов с обязательным указанием причины отказа, заверяет данную отметку своей подписью и возвращает заявление с приложенными к нему документами заявителю.

При поступлении документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении) специалист администрации поселения, ответственный за выполнение административной процедуры, в этот же день: 

- вскрывает конверт и осуществляет регистрацию заявления; 

- делает отметку в почтовом уведомлении о получении документов.

3.2.1.2. В день регистрации специалист администрации поселения направляет заявление на рассмотрение главе поселения для наложения резолюции по исполнению документа. 

3.2.1.3. Документ с резолюцией главы поселения на следующий рабочий день после дня регистрации в соответствии с указаниями по исполнению документа передается специалистом администрации поселения на исполнение специалисту по земельным вопросам. 

3.2.1.4. Результатом выполнения данной административной процедуры является зарегистрированное заявление с указаниями по исполнению либо отказ в приеме заявления.

3.2.2. Подготовка и направление межведомственных запросов для получения информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги (при ее отсутствии), осмотр с фотофиксацией земельного участка (при необходимости).

3.2.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала данной административной процедуры, является передача специалистом администрации поселения зарегистрированного и завизированного заявления для исполнения специалисту по земельным вопросам.

3.2.2.2. Специалист по земельным вопросам, при отсутствии информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги:

- запрашивает документы (сведения), указанные в п. 2.5.4. - 2.5.5.1., 2.5.6., 2.5.6.1 Регламента;
- запрашивает иную информацию, необходимую для принятия решения;
- контролирует получение ответов на запросы;

- производит осмотр с фотофиксацией земельного участка (при необходимости);

Результатом выполнения данной административной процедуры является наличие информации, сведений, необходимых для принятия решения об отказе в утверждении Схемы либо принятии постановления об утверждении Схемы.
3.2.4. Подготовка и выдача (направление) заявителю письма об отказе в утверждении Схемы либо подготовка и выдача (направление) заявителю постановления об утверждении Схемы с сопроводительным письмом. 

3.2.4.1. При рассмотрении заявления об утверждении Схемы, при наличии оснований, указанных в п.п. 1)-5) п. 2.6. Регламента:

- специалист по земельным вопросам готовит письмо об отказе  в предоставлении муниципальной услуги и направляет его на подпись главе поселения. Глава поселения подписывает письмо в течение 1 рабочего дня с даты его передачи на подпись. 

- специалист администрации поселения регистрирует письмо и выдает либо направляет по почте заявителю письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.4.2. При отсутствии оснований, указанных в п. 1)-5) п. 2.6. Регламента:

- специалист по земельным вопросам готовит проект постановления администрации поселения об утверждении Схемы и проект сопроводительного письма, направляет его на подпись главе поселения, который подписывает письмо в течение 1 рабочего дня с даты его передачи на подпись. 
- специалист администрации поселения регистрирует письмо и выдает либо направляет по почте заявителю постановление администрации поселения об утверждении Схемы с сопроводительным письмом и Схемой. 

Результатом выполнения данной административной процедуры является выдача заявителю либо направление по почте письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги, либо постановления администрации поселения об утверждении Схемы с сопроводительным письмом и Схемой.

4. Контроль за исполнением административного регламента

4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Специалисты, задействованные в процедуре предоставления муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных административным регламентом.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Заявитель вправе обжаловать решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц  или муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в досудебном и  судебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

4) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами;

5) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами;

6) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба.

Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления и не позднее следующего рабочего дня со дня регистрации передается на рассмотрение должностному лицу, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.7. настоящего регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Жалоба, поступившая в электронном виде, подлежит регистрации в порядке, установленном абзацем 2 пункта 5.3. настоящего регламента.

5.8. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.9. В ходе проверки изложенных в жалобе обстоятельств анализируется обоснованность каждого из приведенных мотивов, проверяются, соответствовали ли обжалуемые действия (бездействие) положениям и предписаниям законодательных и иных нормативных актов.

5.10. Уполномоченное на рассмотрение жалобы лицо имеет право:

- пригласить для рассмотрения жалобы заявителя, лиц, действия (бездействие), решения которого обжалуются в досудебном порядке, а также иных должностных лиц органа местного самоуправления поселения, специалистов, экспертов, обладающих информацией, необходимой для рассмотрения жалобы по существу;

- запросить объяснения, документы и иные материалы, необходимые для рассмотрения жалобы;

- дать поручение по проверке фактов, изложенных в жалобе.

5.11. Уполномоченное на рассмотрение жалобы лицо обязано:

- обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы;

- направить заявителю ответ по результатам рассмотрения жалобы за своей подписью;

- подготовить предложения о принятии мер по устранению нарушений порядка предоставления муниципальных услуг, выявленных по результатам рассмотрения жалобы;

5.12. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное на рассмотрение жалобы лицо, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.13. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

                                               Приложение 
                                                                 к Административному регламенту

Блок - схема 

предоставления муниципальной услуги



 


Прием и регистрация  заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (далее - СРЗУ)
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Принятие решения об отказе в утверждении СРЗУ








Принятие решения об утверждении СРЗУ











Подготовка документов об отказе в утверждении СРЗУ








Подготовка документов об утверждении СРЗУ





от 1 месяца


до 2 месяцев








Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов








Наличие оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги








Отсутствие оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги











