АДМИНИСТРАЦИЯ КРУГЛЯНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

АЗОВСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 1/1

«09» января  2014 г.                                                                               с. Круглое

Об утверждении муниципальных заданий Муниципальным бюджетным учреждениям культуры «Сельский Дом Культуры с. Круглое» и «Поселенческая библиотека села Круглое» на 2014 год и плановый период 2015-2016 годы

Руководствуясь Федеральным законом от 08.05.2010 года № 83-ФЗ   «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», постановлениями администрации Круглянского сельского поселения от 15.12.2009 года № 93/1 «О порядке формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания» и от 21.11.2011 года № 96/2 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) находящимися в ведении администрации Круглянского сельского поселения муниципальными бюджетными учреждениями культуры, в качестве основных видов деятельности», администрация Круглянского сельского поселения постановляет:

  1. Утвердить муниципальное задание Муниципальному бюджетному учреждению культуры «Cельский Дом Культуры с. Круглое» Администрации Круглянского сельского поселения на 2014 год и плановый период 2015-2016 года согласно приложению №1

2. Утвердить муниципальное задание Муниципальному бюджетному учреждению культуры «Поселенческая библиотека села Круглое» Круглянского сельского поселения на 2014 год и плановый период 2015-2016 года согласно приложению №2

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания и  подлежит размещению на официальном сайте Круглянского сельского поселения адресу www.krugsp.ru. 

4. Контроль за выполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава Круглянского

сельского поселения                                                          Н.П. Горностаев

«Утверждаю»:                                                                                                                                                        

Глава Администрации  Круглянского

сельского поселения

____________________Н.П. Горностаев

«09_»_января_2014г.

Муниципальное задание

Муниципальному бюджетному учреждению культуры

«Сельский Дом Культуры с. Круглое» 

Администрации Круглянского сельского поселения
(на оказание  муниципальных услуг ,выполняемых полностью за счет средств бюджета Круглянского сельского поселения)

на 2014 год и плановый период 2015-2016 гг.

I. Наименование предоставляемых муниципальным бюджетным учреждением муниципальных услуг:

1.1.Услуги по организации деятельности клубных формирований:

- Обеспечение условий для деятельности кружков, творческих коллективов.

- Организация работы любительских объединений, групп, клубов по интересам.

    1.2. Услуги по организации и проведению различных по форме и тематике культурно-массовых мероприятий:

Услуги по организации и проведению различных культурно-досуговых мероприятий:

- Вечеров отдыха, дискотек.

- Праздников: государственных, профессиональных, традиционных.

- Конкурсов

- Концертов

- Ярмарок

- Народных гуляний

- Театрализованных представлений

- Спектаклей

-Демонстрация фильмов.

Услуги по организации и проведению различных информационно-просветительских мероприятий:

     - литературно-музыкальных

     - встреч с деятелями культуры и литературы

II .Выписка из реестра расходных обязательств муниципального образования « Круглянское сельское поселение» по расходным обязательствам, исполнение которых необходимо для выполнения муниципального задания ( по расходным обязательствам, устанавливающим необходимость предоставления муниципальной услуги)

	Код  расходного            Наименование расходного        Реквизиты                        нормативного                   правового                     акта     

обязательства               обязательства

	Код
	Обязательство
	Тип
	Источник
	Дата
	Номер
	Наименование

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	057

Р-1.008

Р-1

I

РГ-А-2400


	Оказание муниципальной услуги

Организация досуга и обеспечение жителей услугами организаций культуры»
	Федеральный закон
	Федеральное собрание Российской Федерации
	06.10.2003
	131-ФЗ
	Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации Ст.15.п.1.,п.п.19.1.,п.п.19.2

	
	
	Федеральный закон
	Федеральное собрание Российской Федерации
	09.10.1992
	3612-1
	Основы законодательства российской Федерации о культуре.


III. Объем задания на предоставление муниципальной услуги:

3.1.Показатели, характеризующие объем оказания муниципальной услуги в целом, а также в отношении всех ее составляющих.

	Наименование услуги
	Единица измерения услуги
	Контингент потребителей услуги
	Объем задания

	
	
	
	2014г
	2015г
	2016г

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Услуги по организации деятельности клубных формирований:

    1.1. Количество клубных формирований

    1.2. Число лиц, занимающихся в клубных формированиях


	Количество

Человек 
	Различные категории населения Круглянского сельского поселения

Различные категории населения Круглянского сельского поселения


	29

401
	30

410
	31

420

	2.Услуги по организации и проведению различных по форме и тематике культурно-массовых мероприятий:

   2.1.Число мероприятий культурно-досуговых и информационно-просветительских

   2.2.Число посетителей массовых мероприятий
	Количество

Человек
	Различные категории населения Круглянского сельского поселения

Различные категории населения Круглянского сельского поселения
	258

67100
	265

68000
	270

68100


3.2.Показатели, характеризующие качество оказания муниципальной услуги

	№
	Наименование показателя
	Ед.измерения
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Доля специалистов МБУК СДК с.Круглое, имеющих профессиональное образование
	%
	100
	100
	100

	2
	Количество самодеятельных коллективов, имеющих звание «народный»
	количество
	1
	2
	2

	3
	Площадь помещения МБУК СДК, требующая капитального ремонта
	%
	90
	50
	30

	4
	Количество нарушений установленных требований к качеству услуг
	случаи
	0
	0
	0

	5
	Количество предписаний надзорных органов
	количество
	0
	0
	0

	6
	Число жалоб на организацию работы МБУК СДК
	штук
	0
	0
	0

	7
	Участие в фестивалях и конкурсах района и за его пределами
	количество
	11
	13
	15


IV. Требования к качеству муниципальных услуг

	Услуги
	Требования к квалификации (опыту работы)специалиста,

оказывающего услугу
	Требования к используемым в процессе оказания услуги материальным ресурсам соответствующей номенклатуры и объема
	Требования к порядку, процедурам (регламенту) оказания услуги
	Требование к оборудованию и инструментам, необходимым для оказания услуги
	Требование к зданиям и сооружениям, необходимым для оказания услуги , и их содержанию

	1.Услуги по организации деятельности клубных формирований

2.Услуги по организации и проведению различных по форме и тематике культурно-массовых мероприятий:
	Постановление Правительства РФ от26.06.1995 г.№ 610 «Об утверждении типового положения об образовательном учреждении дополнительного профессионального образования ( повышении квалификации специалистов)

Раздел III, п.29 (квалификация и образование сотрудников),

п.30 (привлечение внештатных сотрудников).
	Правила пожарной безопасности в РФ ППБ 01-03 от 18.06.2003 года №313

Ст.4 (культурно-просветительные и зрелищные учреждения)
	Федеральный закон РФ от 12.01.1995 г. № 5-ФЗ «О ветеранах»

Ст.14, п 28;

Ст 15. п.19;

Ст.16.п.16;

Ст.18. п.15;

(Преимущественное пользование услугами культурно-просветительных учреждений).
	Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 03.04.2003.»О введении в действие санитарно-эпидемиологических  правил и нормативов СанПиН 2.4.4.1251-03

«Детские внешкольные учреждения (учреждения дополнительного образования).

Санитарно-эпидемиологические требования к учреждениям дополнительного образования детей (внешкольные учреждения)

Раздел V (требования к инструментам)
	Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 03.04.2003.»О введении в действие санитарно-эпидемиологических  правил и нормативов СанПиН 2.4.4.1251-03

«Детские внешкольные учреждения (учреждения дополнительного образования).

Санитарно-эпидемиологические требования к учреждениям дополнительного образования детей (внешкольные учреждения)

Раздел  II – IV
 размещение территория ,здание,

водоснабжение, 

Раздел VI  Освещение

Раздел  VII Воздушно-тепловой режим

Правила пожарной безопасности для общеобразовательных школ,

Профтехучилищ, и других учебно-воспитательных учреждений.

ППБ- 101- 89

Утвержденные Приказом Гособразования СССР от 04.07.1989 г.

№ 541 с изменениями от 27.07.2006 г.»

Раздел III  (первичные средства пожаротушения)

Правила пожарной безопасности для учреждений культуры РФ ВППБ 13-0194 (введены в действие Приказом Минкультуры РФ от 0101101994 № 736

П.2-9 (требования к планировке, наличию средств тушения пожара, сигнализации.)

Правила пожарной безопасности в РФ ППБ 01-03 от 18.06.2003 года №313

Ст.4 (культурно-просветительные и зрелищные учреждения)

Федеральный закон РФ от 21.12.1994 г. №69 –ФЗ «О пожарной безопасности»

Ст.37 (права и обязанности организаций в области пожарной безопасности)

Федеральный закон РФ от 24.11.1995 г.  № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов РФ»

Ст.15.(беспрепятственный доступ к местам отдыха, культурно-зрелищным и другим учреждениям»



	
	
	Правила пожарной безопасности для учреждений культуры РФ ВППБ 13-0194 (введены в действие Приказом Минкультуры РФ от 0101101994 № 736

П.2-9 (требования к креслам ,декорациям и т. д.)

Правила пожарной безопасности для общеобразовательных школ,

Профтехучилищ, и других учебно-воспитательных учреждений.

ППБ- 101- 89

Утвержденные Приказом Гособразования СССР от 04.07.1989 г.

№ 541 с изменениями от 27.07.2006 г.»

Раздел III – V(первичные средства пожаротушения, требования для помещений различного назначения и требования при проведении культурно-массовых мероприятий)
	Приказ Минкультуры РФ от 25 05.2006 № 229 «Об утверждении методических указаний по реализации вопросов местного значения в сфере культуры городских и сельских поселений, муниципальных районов и методических рекомендаций по созданию условий для развития местного традиционного народного художественного творчества»

(весь документ по части клубных формирований и развитию народного творчества)

Постановление Правительства РФ от07.03.1995 № 2333 « Об утверждении типового положения об образовательном учреждении детей»

Раздел III  п. 25 ( формы организации деятельности детей), 

п.23 (свободный доступ родителей на занятия)
	
	


V. Основания для изменения объема, приостановления и прекращения исполнения муниципального задания :

5.1. Объем муниципального задания может быть изменен в случаях :

- изменение объема бюджетных ассигнований для финансового обеспечения выполнения муниципального задания;

- изменения нормативно-правовых актов;

- нарушения условий муниципального задания;

VI. Порядок контроля выполнения муниципального задания:

	№
	Форма контроля
	Периодичность
	Наименование органов исполнительной власти осуществляющих контроль исполнения

	1
	Комплексная проверка
	1 раз в полгода
	Администрация Круглянского сельского поселения


VII. Формы отчетности

7.1. Отчёт об исполнении муниципального задания предоставляется ежеквартально, не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом.

7.2. Отчёт об исполнении муниципального задания  по утверждённой форме 7 НК  предоставляется в Отдел культуры 1 раз в конце года, до 31 декабря текущего года

7.3. Иные требования к отчётности об исполнении муниципального задания - предоставление пояснительной записки с расшифровкой показателей объема муниципальной услуги, показателей характеризующих качество муниципальной услуги.

«Утверждаю»

Глава Администрации Круглянского

сельского поселения

____________________ Н.П. Горностаев

«   »                                2014г.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОМУ УЧРЕЖДЕНИЮ КУЛЬТУРЫ 

«Поселенческая библиотека

 села Круглое»

Круглянского   сельского поселения

на 2014год и плановый период 2015-2016г.

Муниципальное задание на оказание услуг юридическим и (или) физическим лицам

Утверждаю:  Глава  Круглянского  сельского  поселения 

                       (подпись, ф.и.о. руководителя главного распорядителя средств бюджета)
 (Горностаев Н.П.)   "____" ________________ г.

 Государственное задание Муниципальное учреждение культуры  «Поселенческая библиотека села Круглое»

Круглянского сельского поселения  на 2013 г.
(наименование  муниципального учреждения)

1. Наименование муниципальной услуги (комплексной услуги): 
1.1 Услуги по библиотечному обслуживанию Круглянского сельского населения

1.2. Выписка  из  реестра расходных обязательств Азовского района по расходным  обязательствам,  исполнение  которых  необходимо  для выполнения муниципального задания (прилагается).

3. Объем оказываемых государственных услуг

	Услуга
	Контингент потребителей услуги 


	Тариф на услугу
	Задание на оказание услуги 

Единица измерения:

По услуге 1.1.Услуги по библиотечному обслуживанию населения

                    Число жителей  - 3841

количество выданных документов; - 14535

количество пользователей библиотеки; -1048

количество справок; - 200

количество посещений - 14540



	
	
	
	2014 год
	2015 год
	2016год

	Услуга 1.1.
	Жители  Круглянского сельского поселения
	Услуга предоставляется за счет бюджетных средств


	Количество выданных документов  - 14535

Количество пользователей библиотеки  -  1049

Количество справок - 200

Количество посещений  – 14540
	Количество выданных документов  - 14535

Количество пользователей библиотеки  - 1049

Количество справок - 200
Количество посещений  – 

14540
	Количество выданных документов  - 14535

Количество пользователей библиотеки  - 1049

Количество справок - 200
Количество посещений  – 

14540

	
	
	2014
	2015
	2016


	
	
	

	
	Тариф услуги населения
	403000:3852
	403000:3852
	403000:3852
	104,62
	104,62
	104,62

	
	Тариф выданного документа
	403000:14535
	403000:14535
	403000:14535
	27,72
	27,72
	27,72

	
	Тариф на пользователя
	403000:1048
	403000:1048
	403000:1048
	384,54
	384,54
	384,54

	
	Тариф на посещение
	403000:14540
	403000:14540
	403000:14540
	29,19


	29,19


	29,19




4. Требования к качеству государственной услуги

	Требования к качеству3

	Требования к  квалификации (опыту работы) специалиста, оказывающего услугу
	Требования к оборудованию и инструментам, необходимым для оказания услуги


	Требования к используемым в процессе оказания услуги материальным ресурсам соответствующей номенклатуры и объема
	Требования к процедурам (регламенту) оказания услуги
	Требования к зданиям и сооружениям, необходимым для оказания услуги, и их содержанию



	1.1. Услуги по библиотечному обслуживанию населения




	1. Общие требования к персоналу муниципального учреждения культуры Азовского района «Поселенческая библиотека села Круглое»

2.  Укомплектованность персонала по штатному расписанию специалистами со средним специальным образованием, доля специалистов со стажем более трех лет составляет 100% от общей численности.  

3.  Полнота оказания услуги и профессионализм в принятии решения

_____________________

Действующие нормативные документы, регламентирующие качество предоставляемых услуг 
ФЗ «О библиотечном деле» от 29.12.1994г. № 78-ФЗ;  ФЗ «Основы законодательства РФ о культуре» от 09.10.1992 года, № 3612-1; Областной закон от 07/10.2004г. ЗС-177 «О культуре»; Модельный стандарт деятельности публичной библиотеки (рекомендован письмом МК РФ от 09.12.2002 г. № 01-149\16-29 для использования при разработке региональных и муниципальных стандартов;  Приказ МК РФ № 32  от 20.02.2008г. «Об утверждении нормативов минимального ресурсного обеспечения услуг сельских учреждений культуры (общедоступных библиотек и культурно – досуговых учреждений); Устав МУК ПБ с.Круглое  Постановление главы Азовского района от 15.01.2007г. № 8. ;  Правила пользования МУК ПБ с.Круглое


	·  Оборудование, связанное с организацией рабочего  процесса и оргтехника, персональные компьютеры с выходом в Интернет.

_____________________

Действующие нормативные документы, регламентирующие качество предоставляемых услуг 
ФЗ «О библиотечном деле» от 29.12.1994г. № 78-ФЗ;  ФЗ «Основы законодательства РФ о культуре» от 09.10.1992 года, № 3612-1; Областной закон от 07/10.2004г. ЗС-177 «О культуре»; Модельный стандарт деятельности публичной библиотеки (рекомендован письмом МК РФ от 09.12.2002 г. № 01-149\16-29 для использования при разработке региональных и муниципальных стандартов;  Приказ МК РФ № 32  от 20.02.2008г. «Об утверждении нормативов минимального ресурсного обеспечения услуг сельских учреждений культуры (общедоступных библиотек и культурно – досуговых учреждений); Устав МБУК ПБ с.Круглое  Правила пользования  МБУК ПБ с.Круглое


	1. Средства гигиены для уборки помещений, средства защиты  от биологических вредителей книжных изданий

2. Писчая бумага и бумага для копировальных аппаратов, канцелярские принадлежности, расходные материалы средств оргтехники и вычислительной техники (картриджи, дискеты), расходные материалы для ремонта и регламентного обслуживания используемых технических средств (оборудования), расходные материалы для проведения работ по реставрации единиц хранения _____________________

Действующие нормативные документы, регламентирующие качество предоставляемых услуг :

1. Правила пользования МБУК ПБ с.Круглое от 1.04.2010г.

2. Инструкция по технике учета библиотечного фонда МБУК  ПБ с.Круглое от 1.04.2010г.

3. Положение о едином фонде МБУК ПБ с.Круглое от 1.04.2010г.

4. Инструкция по учету отказов МБУК ПБ с.Круглое от 1.04.2010г.

5. Правила внутреннего трудового распорядка персонала МБУК ПБ с.Круглое от 1.04.2010г.


	Требования к режиму работы: 

1) начало работы – не  ранее  9 часов;

2) не менее 7 часов в день;

3) не менее 6 дней в неделю;

4) не менее 20  % времени работы учреждения не должно совпадать с часами рабочего дня основной части населения;

5) один день в месяц отводится на проведение санитарного дня.

Требования к объему оказываемых государственных услуг

Выдача одного документа из библиотечного фонда  производится:

в читальном зале –  в срок до 5 минут;

на абонементе – в срок до 5 минут;

Предоставление во временное пользование документа из библиотечного фонда производится в зависимости от спроса на него на срок от 10 до 30  дней;

Предоставление во временное пользование документа из библиотечного фонда в читальном зале производится  в течение рабочего дня.

Обеспечение доступности информации о библиотеке

- Актуализация информации о  порядке и правилах предоставления библиотечных услуг 

Соблюдение нормативно-правовых актов, регламентирующих процедуру оказания услуг:

· Устав МБУК ПБ с.Круглое» от 11.10.2011 г.;

· Правила пользования МБУК ПБ с.Круглое от 01.04.2010 г.

 
	1. Пожарная безопасность.

2. Экологическая безопасность

3. Санитарно-гигиеническая безопасность

4. Профессиональная пригодность помещений для  организации  процесса обслуживания.

3. Защита от внешнего несанкционированного проникновения в здание 

_____________________

Действующие нормативные документы, регламентирующие качество предоставляемых услуг 
Федеральный закон Российской Федерации от 21.12.1994 № 69-ФЗ (ред. от 18.12.2006, с изм. 26.04.2007) «О пожарной безопасности»;




5. Порядок контроля  исполнения государственного задания
	
	Формы контроля
	Периодичность
	Органы исполнительной власти, осуществляющие контроль исполнения

	1.
	Финансист сельского поселения
	Не реже 1 раза в полугодие
	Администрация Круглянского поселения


7. Формы отчетности (указываются реквизиты приказа, утверждающего формы, сроки и порядок представления)

Периодичность – 1 раз в  полугодие. 

