Приложение №1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Информация о месте нахождения, справочных телефонах, 

адресах электронной почты, официальных сайтов и графике работы муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу

	Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственное лицо за организацию приема документов
	Адреса, номера телефонов, адреса электронной почты, региональной государственной информационной системы
	График работы муниципального органа

	1) Администрация Круглянского сельского поселения 

Специалист по земельным и имущественным вопросам


	346772, Ростовская область, 
Азовский район, село Круглое ул. Мира №64 «г»
Тел. 8(86342) 91-1-42
E-mail:sp01008@donpac.ru
Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области -

www.pgu.donland.ru.


	5-ти дневная рабочая неделя.
Выходные дни: суббота, воскресенье.

Рабочий день начинается в 8.00, оканчивается в 16.00

Продолжительность рабочего дня -  7 часов. Продолжительность рабочего дня, предшествующего нерабочему праздничному дню -6 часов. 

Перерыв для отдыха и питания начинается в 12.00 и заканчивается в 13.00.




Приложение №2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

График приема заявителей

	Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу
	График приема заявителей

	1) Администрация Круглянского сельского поселения

	Понедельник- Пятница  8.00-12.00, 13.00-16.00



Стандарт

предоставления муниципальной услуги,

требования к срокам предоставления муниципальной услуги

	Продолжительность приема у должностного лица  Администрации Круглянского сельского поселения
	не более 30 минут


	Срок с момента принятия заявления и до получения результата муниципальной услуги
	Не  более 30 календарных дней

	Количество дней в неделю работы Администрации Круглянского сельского поселения
	5 дней 


Требования к поведению сотрудников 

Администрации Круглянского сельского поселения

	Поведение

Консультирование 

Помощь
	вежливое, корректное обращение с гражданами

ответы на вопросы заявителя, выдача необходимых информационных материалов (перечень документов, памятки и др.)

в заполнении заявления на предоставление муниципальной услуги


Приложение № 3

к Административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОКАЗАНИЯ МУНЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда), или передача в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений»

	№

п/п
	Наименование документа
	Срок действия
	Примечание

	1.
	Для физических лиц:

Документ, удостоверяющий личность получателя (представителя получателя).
	бессрочно
	Оригинал или нотариально заверенная копия

	2.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (если с заявлением обращается представитель получателя (получателей).
	Согласно Гражданского кодекса
	Оригинал,

заверенная копия

	3.
	паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица, номер контактного телефона 
	бессрочно
	Оригинал или нотариально заверенная копия

	4.
	Договор социального найма 
	бессрочно
	Оригинал

	5.
	Справка  о неучастии ранее в приватизации.
	бессрочно
	Оригинал


Приложение № 4

к Административному регламенту

Образец заявления  

_______________________________

                                                                                                   кому, должность, Ф.И.О.

               

                                            __________________________________
                                               (Ф.И.О. получателя услуги)

                        




__________________________________

                                                  (адрес регистрации)





__________________________________

                                                                                                           (контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о передаче в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда), или передача в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений

    Прошу ____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

  Прилагаю копии следующих документов:

 1. ___________________________________________________________________________

 2. ___________________________________________________________________________

 3.___________________________________________________________________________ 

4.____________________________________________________________________________

5.____________________________________________________________________________

6.____________________________________________________________________________

7.____________________________________________________________________________

8.____________________________________________________________________________

9.____________________________________________________________________________

10.___________________________________________________________________________

____________________                            _________________

               подпись                                                                      дата

 Подтверждаю свое согласие на обработку персональных данных.

Подтверждаю достоверность представленных данных.

Против проверки представленных  мною данных  сведений не возражаю.

«______»__________20______г.             _______________           _________________

                                                                         Подпись                       Ф.И.О. заявителя

Приложение №5

к Административному регламенту

Блок-схема

	НАЧАЛО


	Заявление о

 о  передаче в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда), или передача в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений








[image: image1]


Договор на передачу жилого

помещения в собственность

через МФЦ
Администрация Круглянского сельского поселения





Заключение договора на передачу жилого помещения в собственность





удаленная точка доступа МФЦ





МФЦ





Рассмотрение заявления





Принятие решения о передаче в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда), или передача в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений





Письменный мотивированный отказ в предоставлении услуги





Договор на передачу жилого помещения в собственность через Администрацию Круглянского сельского поселения








