ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОКАЗАНЯ МУНЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Предоставление сведений из адресного реестра»

	№

п/п
	Наименование документа
	Срок действия
	Примечание

	1.
	Для физических лиц:

Документ, удостоверяющий личность получателя (представителя получателя).,а также в случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта
	бессрочно
	Оригинал или нотариально заверенная копия

Оригинал

	2.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (если с заявлением обращается представитель получателя (получателей).
	Согласно Гражданского кодекса
	Оригинал,

заверенная копия

	3.
	Правоустанавливающий документ. 
	Согласно 

действующему законодательству
	Оригинал

	4. 
	Для юридических лиц:

 Документ, удостоверяющий личность представителя юридического лица.
	бессрочно
	Оригинал или нотариально заверенная копия

	5.
	Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица:

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя;
	Согласно Гражданского кодекса
	Оригинал,

заверенная копия

	6.
	Доверенность, оформленная в установленном порядке (если от имени юридического лица обращается иное лицо (не руководитель), дополнительно предоставляется).
	Согласно Гражданского кодекса
	Оригинал,

заверенная копия

	7.
	Правоустанавливающий документ. 
	Согласно 

действующему законодательству
	Оригинал


Приложение № 2

к Административному регламенту

Образец заявления

_____________________________

кому, должность, Ф.И.О.



_____________________________________         (Ф.И.О. получателя услуги)

 ____________________________________

                                        (адрес регистрации)





____________________________________

                                                       (контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении сведений из адресного реестра


Прошу _________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

  Прилагаю копии следующих документов:

1. _____________________________________________________________________________

2. _____________________________________________________________________________

  3.____________________________________________________________________________

  4.____________________________________________________________________________

  5.____________________________________________________________________________

  6.____________________________________________________________________________

  7.____________________________________________________________________________

8.___________________________________________________________________________

______________                  ____________________

                                                                     подпись                                     дата

Приложение №3

к Административному регламенту

Блок-схема

	НАЧАЛО



	Заявление о

о предоставлении сведений из адресного реестра






[image: image1]
Согласие на обработку персональных данных

В Администрацию Круглянского сельского поселения ______________________________________________________________

______________________________________________________________

(Ф.И.О. субъекта персональных данных)

______________________________________________________________

(Адрес, где зарегистрирован субъект персональных данных)

______________________________________________________________

(Номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

Даю своё согласие на обработку следующих персональных данных:

______________________________________________________________

(Перечень персональных данных)

с целью:  получения  муниципальной  услуги  «Предоставление сведений из адресного реестра»

___________________________________________________________

(Указывается цель обработки персональных данных)

Даю своё согласие на совершение вышеуказанных  действий с моими персональными данными.

Срок, в течение которого действует согласие: _____________________________________

        (Указывается срок действия согласия)

В случае неправомерных действий или бездействия оператора настоящее согласие может быть отозвано мной заявлением в письменном виде.

Дата:_____________               

_______________                           __________________________

        (подпись)                                                         (инициалы  фамилия)






Выдача сведений из адресного реестра (выписка из похозяйственной книги)





через МФЦ





Выдача сведений из адресного реестра (выписка из похозяйственной книги)


через Администрацию Круглянского сельского поселения





сведения из адресного реестра (выписка из похозяйственной книги)








Администрация  Круглянского  сельского поселения





Рассмотрение заявления





Подготовка сведений из адресного реестра (выписка из похозяйственной книги)





Письменный мотивированный отказ в предоставлении услуги








